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1.1.  Reconocimiento, transferencia y convalidacion de créditos.

Normativa aplicable
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Real decreto 822/2021 de 28 de septiembre por el que se establece la organizacién de las ensefianzas universitarias y del procedimiento de aseguramiento
de la calidad.

Ve
F

Nloo3 Normativa interna de reconocimiento y transferencia de créditos.

Concepto de reconocimiento.

El reconocimiento de créditos supone la aceptacién por una universidad de los créditos que, habiendo sido obtenidos en unas ensefianzas oficiales,
en la misma u otra universidad, son computados en otras distintas a efectos de la obtencién de un titulo oficial.

Asimismo, podran ser objeto de reconocimiento los créditos cursados en otras ensefianzas superiores oficiales o en ensefianzas universitarias
conducentes a la obtencién de titulos propios.

De la misma manera, la experiencia laboral y profesional acreditada podrd ser también reconocida en forma de créditos que computaran a efectos
de la obtencién de un titulo oficial, siempre que dicha experiencia esté relacionada con las competencias inherentes a dicho titulo. Para poder
optar al reconocimiento por experiencia profesional serd necesario que el candidato acredite una experiencia de al menos seis meses. Cada mes
de trabajo (160 horas) no podré ser reconocido por més de un crédito.

Limites al reconocimiento de créditos
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Los créditos reconocidos por ensefianzas universitarias no oficiales (titulos propios) y por experiencia profesional (siempre que dicha
experiencia esté relacionada con las competencias inherentes a dicho titulo) no podréan superar, en su conjunto, el 15% de los créditos
del plan de estudios.
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El reconocimiento tendra su origen en materias o asignaturas realmente cursadas y superadas, en ningtin caso se referird a materias o
asignaturas previamente reconocidas, convalidadas o adaptadas, ni tampoco a materias superadas por compensacién.
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No podrdn ser objeto de reconocimiento los créditos correspondientes a los trabajos de fin de master.
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No podrd ser objeto de reconocimiento por experiencia profesional los créditos de la asignatura Practicum del Master Universitario en
Profesorado de ESO y Bachillerato, FP y Ensefianzas de Idiomas.

Incorporacidn de los créditos reconocidos en el expediente

Los reconocimientos se incorporardn en el expediente siguiendo los siguientes criterios:
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Reconocimiento de una materia a partir de otra materia procedente de estudios universitarios oficiales: a la materia reconocida se le
asignara la nota obtenida en la materia objeto de reconocimiento.
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Reconocimiento de una materia a partir de varias materias: a la materia reconocida se le asignard una nota obtenida como media
ponderada de las notas obtenidas en las materias objeto de reconocimiento.
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Reconocimiento de varias materias a partir de una materia: a todas las materias reconocidas se les asignard la nota obtenida en la
materia objeto de reconocimiento.
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Reconocimiento de varias materias a partir de varias materias: a todas las materias reconocidas se asignara una nota obtenida como
media ponderada de las notas obtenidas en las materias objeto de reconocimiento.
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Reconocimiento por experiencia profesional y titulos propios: estos créditos se incorporardn en el expediente con la calificacién de
Apto y no tendra efectos para el célculo de la nota media del expediente.
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Reconocimiento por convalidacién de estudios extranjeros: para las materias cursadas en titulaciones extranjeras se establecera la
equivalencia de calificaciones al sistema espafiol establecidas en la Resolucién de 21 de marzo de 2016, de la Direccién General de Politica
Universitaria, por la que se actualiza la relacién de escalas de calificacién de los estudios o titulos universitarios extranjeros y las
equivalencias al sistema de calificacién de las universidades espafolas.

Documentacién requerida
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Documentacién requerida para el reconocimiento de estudios previos

Estudios cursados en universidad espafiola

(oficiales o propios)

— Copia de certificacién académica oficial expedida por el centro de origen.

— Paralos casos en los que todas las materias matriculadas no estén calificadas, certificado
de matricula de las asignaturas atin no calificadas, en cuyo caso el estudio es provisional y
el reconocimiento condicionado a su aprobacién y presentacién de la certificacion

correspondiente.

— Programas de las asignaturas aprobadas correspondientes al momento en el que se
aprobd y sellados por la universidad. Debera constar la fecha de vigencia de los mismos y

deberd corresponder con la fecha de aprobacién de la asignatura por el alumno.

— Plan de estudios (para los estudios oficiales, copia del publicado en el boletin oficial del

estado).

Estudios cursados en Universidad extranjera

— Copia de certificacién académica oficial donde aparezca:
. Denominacién y nivel de los estudios universitarios.
. Calificaciones de las asignaturas superadas.

— Sistema de calificaciones de la universidad de origen en el que figuren:

. Nota minima para aprobar la asignatura, escala e intervalos de puntuacién.
. Duracién de la asignatura (anual / semestral / cuatrimestral).

. Numero de semanas que dura el semestre /cuatrimestre.

. Horas de teorfa y de préctica o equivalentes impartidas a la semana.

— Programas con el contenido de las asignaturas aprobadas.

— Copia del plan de estudios en el que se pueda ver si la asignatura es anual, semestral o

cuatrimestral.

— Declaracién jurada de que no se ha iniciado simultdneamente un procedimiento de
homologacién o de equivalencia a titulacién y a nivel académico universitario oficial del

titulo en Espafia.

— Encaso de que la titulacién esté finalizada y haya sido cursada en una universidad europea,

deberd aportar el SET (Suplemento Europeo al Titulo o Diploma Suplement)

— Para estudios universitarios no europeos o si no se aporta el SET, declaracién jurada de

estudios oficiales universitarios.

— *En el caso de estudios de paises que no pertenezcan a la Unién Europea, deberdn estar

legalizados .

Para el reconocimiento de experiencia profesional

Trabajadores asalariados

—  Certificacion de la Tesoreria General de la Seguridad Social o de la mutualidad a la que
estuvieren afiliados, donde conste la empresa, la categorfa laboral (grupo de cotizacién)

y el periodo de contratacion.

—  Contrato de trabajo o certificacion de la empresa donde hayan adquirido la experiencia

laboral, en la que conste especificamente la duracién de los periodos de prestacion del
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contrato, la actividad desarrollada, jornada laboral y el intervalo de tiempo en que se ha

realizado dicha actividad.

—  Certificacién de la Tesoreria General de la Seguridad Social de los periodos de alta en la
Seguridad Social en el régimen especial correspondiente.

—  Declaracién jurada de horas de ejercicio profesional (anexo 4 de la solicitud).

—  Memoria de actividades profesionales, que incluya una descripcién de las actividades
profesionales desempefiadas durante el /los periodo/s de trabajo con una extension

maxima de cinco paginas. Esta memoria deberd ajustarse a la siguiente estructura:

. Portada: Nombre de la empresa, datos personales del estudiante, titulacién e indice.
. Breve informacion sobre la empresa (nombre, ubicacion, sector de actividad).
. Departamentos o unidades en las que se haya prestado servicio.
3 Descripcidn de actividades desarrolladas.
Trabajadores auténomos o por cuenta propia . Intervalo de tiempo en el que ha desarrollado las actividades.
. Competencias, habilidades y destrezas adquiridas a lo largo del periodo del ejercicio

profesional (objetivos cumplidos y/o no cumplidos).

La Universidad podra solicitar verificacién de cualquier aspecto de dicha memoria y solicitar,

en los casos que asi se decida, una entrevista.

Ademas de todo lo solicitado en el punto 3.2, segin corresponda, deberd presentar un
Trabajadores fuera del territorio espafiol documento emitido por el organismo competente en su pais que acredite las fechas de las

altas y bajas en el régimen de auténomos o equivalente.

Criterios para el reconocimiento de créditos

Los alumnos podrén solicitar reconocimiento de créditos por aquellos obtenidos en unas ensefianzas oficiales del mismo o superior rango
académico siempre que tengan relacién con el titulo de master que desean obtener.

La Universidad valorara la adecuacién de las competencias entre lo aportado y las materias del plan de estudios solicitado.

Plazos y Procedimiento

Solicitud

Las solicitudes de estudio de reconocimiento de créditos deberan realizarse cumplimentando el formulario habilitado para tal efecto, adjuntando
la documentacién necesaria para cada supuesto segun lo indicado en el punto anterior. Toda la documentacién deberd figurar en lengua espafiola.
Ante la falta de alguno de los documentos solicitados no se tramitara la solicitud.

Plazos

Se deberd entregar la solicitud de reconocimiento de créditos junto con la solicitud de admisién con objeto de que el resultado del estudio pueda
tenerse con antelacién a la fecha de formalizacién de la matricula. En todo caso, el plazo limite para entregar solicitudes de reconocimiento de
créditos serd de un mes después del inicio del master. Si no se entregan junto con la solicitud de admisién, deberdn remitirse a
reconocimientos(@usj.es

Resolucién

Una vez emitida por la Universidad la resolucién sobre el estudio de reconocimiento de créditos, los estudiantes comunicaran si desean la
incorporacién de créditos en el expediente. En caso negativo debera matricularse de los mdédulos afectados. La incorporacion de los créditos
reconocidos en el expediente del alumno conllevard el abono de la tasa correspondiente.

Una vez emitida una resolucién de reconocimiento de créditos, e incorporados los créditos reconocidos en el expediente, no se permitird eliminar
del expediente los reconocimientos.
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Reclamaciones

Los alumnos que no estén conformes con el informe emitido, podran dirigir reclamacién ante la Comisién de Normativa Académica, solicitando la
revision del estudio escribiendo a reconocimientos@us;j.es. El plazo para interponer dichas reclamaciones sera de 5 dias habiles desde la fecha de

notificacion de la resolucion. Las resoluciones a las reclamaciones se remitirdn al alumno a través del sistema de notificaciones telematicas o por
correo electrénico. Los alumnos recibirdn las comunicaciones de las notificaciones a la direccién de correo adjudicada por la Universidad.

1 2
Presentacién de solicitud de reconocimiento Valoracién de la solicitud presentada
T
3 4
Emisién y comunicacién de la resolucién al Incorporacién del reconocimiento resuelto en

interesado el expediente del interesado
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